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Предоставление услуги <Прием заявлений, постановка на учёт и
зачисление детей в образовательные учреждения, ре€Lпизующие

образовательную программу дошкольного образования (детские сады ) >>

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1 . Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления услуги <Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации,
ре€Lлизующие образовательную программу дошкольного образования (детские
сады)> (далее - административный регламент) разработан в целях повышения
качества предоставления и доступности результатов предоставления услуги
<Прием заявлений, постановка на у{ет и зачисление детей в образовательные
организации, ре€lлизующие образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)>.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении услуги являются цраждане Российской
Федерации, лица без гражданства и иностранные цраждане, являющиеся
законными представителями ребенка (далее - заявители).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги

З. Услугу предоставJrяют:
1) Комитетпо образованию Администрации Тюкалинского муницип€lпьного

района (далее - комитет по образованию) - в части постановки детей на учет для
их зачисления в образовательные учреждениrI, реализующие образовательную
программу дошкольного образования (далее - дошколъные уrреждения)
Тюкалинского муниципaльного района, Омской области.

2) дошколъные учреждения Тюкалинского
(приложение, в котором укulзываются все дошкольные

УТВЕРЖЩАЮ:

jI

муниципЕtльного района
}п{режДения) - в части



зачислениrI детей в дошкольные )чреждения;
3) дошкольное }чреждение муницип€rльного района - в части постановки

детей на учет дJuI их зачисления в дошкольные fIреждения и зачислениrI детей в
дошкольные уIреждения (приложение, в котором ук€lзываются все дошкольные
учреждениrI, которым переданы соответствуюIцие функции).
4. Информирование о порядке предоставлениrI услуги осуществляется:

1) дошкольными учреждениями Тюкалинского муниципсLльного района
(приложение, в котором укЕвываются все дошкольные гIреждения).
Место нахождения Комитета по образованию: 646ЗЗ0, Омская область, г.
Тюкалинск, ул. П. Усольцева, 4.
Адрес официалъного caiaTa в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>> (далее - сеть Интернет) Комитета по образованию: tukalinsk-
.omskedu.ru/
Адрес электронной почты Комитета по образованию: tykom70O@mail.ru
понедельник - четверг с 8.30 до |7.45 часов;
пятница - с 8.30 до 15.30 часов без перерыва на обед;
перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов.
Справочный телефон Комитета по образованию: 8(381)7б 2-62-|7 .

График работы Комитета по обр€вованию:
понедельник - четверг с 8.30 до 17.45 часов;
пятница - с 8.30 до 15.30 часов без перерыва на обед;
перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов.

5. Информация о порядке предоставления услуги может быть полrIена
непосредствеЕно в Комитете по образованиюо дошкольной организации, на
официальных сайтах органа управления образованием, дошколъной организации в
сети Интернет.
Информация о порядке предоставлениrI услуги размещается также на стендах в
местах предоставления усJrуги.
С момента приема заявления на предоставление услуги информацию о ходе
предоставления услуги заявитель может получить при помощи телефона,
почтовоЙ связи, средств сети Интернет, в том числе с использованием
федеральной государственной информационной системы <<Единый порт€tл
государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)> (да_пее - ЕПГУ),
государственной информационной системы Омской области <<Портал

государственных и муницип€uIьных услуг Омской области> (далее - РIГУ).



Раздел II. Стандарт предоставления услуги

Подраздел 1. Наименование услуги

6. Наименование услуги - <<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
детей в образовательные у{реждения, ре€lлизующие образовательную
программу дошкольного образования (детские сады)>.

Подраздел 2. Органы, предоставляющие услуry
7. Предоставление услуги осуществляется:

1) Комитетом по образованию Администрации Тюкалинского
муницип€tльного района, Омской области

2) дошкольными учреждениrIми Тюкалинского муниципапьного района
(приложение, в котором укЕвываются все дошкольные rrреждения).

Подраздел 3. Резулътат предоставлениrI услуги

8. Результатом предоставления услуги является:
1) при постановке ребенка на учет для его зачислениrI в дошкольное

}чреждение - выдача уведомления о регистрации информации о ребенке в
электронном реестре в автоматизированной системе )пrета (далее - электронный
реестр);

2) при зачислении ребенка в дошкольное )чреждение - издание
распорядитеJIьного акта о зачислении ребенка в дошкольное учреждение.

Подраздел 4. Срок предоставления услуги

9. Приём з€uIвлений о постановке детей на учет осуществляется в течение всего
года.
Зачисление детей в дошкольные 1чреждениlI осуществJuIется в течение всего

календарного года при н€rличии свободных мест в дошкольных }п{реждениrIх.

Подраздел 5. Правовые основания предоставления услуги

4)

5)

10.Прелоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими
нормативными правовыми актами:
1) КонвенциrI о правах ребенка 1989 года;
2) КонвенциrI о защите прав человека и основных свобод 1950 года;
3) КонституцияРоссийскойФедерации;

Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации>;
Федеральный закон <Об основных гарантиях прав ребенка в Российской

Федерацип>;



6) Федеральный закон <об организации преДоставления государственных и
муницип€lJIъных услуг) ;

7) Федеральный закон <<О прокуратуре Российской Федерации>;
8) Закон Российской Федерации (о статусе судеи в Российской

Федерацип>;
9) Федеральный закон <<О полиции);
10) Федера_гrьный закон <О статусе военнослужащих);
11) ФедералЬный закОн <О социаJIьНых гараНтияХ сотрудникам некоторъж

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отделъные
законодательные акты Российской Федерации);

12) Закон Российской Федерации (о социальной защите |раждан,подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской
АЭС>;

13) УкаЗ Президента Российской Федерации от 2 октября I9g2 года м 1157
<<О допоЛнительнЫх мерах государственной поддержки инвЕUIидов);14) Указ Президента Российской Федерации от 5 мая lgg2 года Jф 4з1 (о
мерах по соци€Lльной поддержке многодетных семей>>;15) постановление Правительства Российской Федерации 9 феврал я 20О4
года Jф 65 <О допОлнительНых гарантиях и компенсациях военнослужащим и
сотрудникам федеральных органов исполнителъной власти, участвующим в
контртеррористических операциях И обеспечивающим правопорядок и
общественную безопасность на территории Северо-кавк€вского регионаРоссийской Федерации) ;16) постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот25августа 1ggg
года J\Ъ 936 ко дополнительных мерах социальной защиты членов семей
военнослужащих и сотрудников внутренних дел государственной
противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно
участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республип" Дu...тан и
погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с
выполнением служебных обязанностей>>;
17) постаноВление ПравитеЛьства РоссийсКой ФедеРациИ от 12 авryста года J\Гs
587 (о дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих
и сотрудников федеральных органов исполнителъной власти, участвующих в
выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской
Федерации, проживающих на территориях Южной осетии и Абхазии>>;18) распоряЖение Правительства Российской Федерачии 25 апреля 2O1I
года Nэ 729-р <Об утверждении перечня услуг, ок€вываемых государственными и
МУНиЦиП€LГIЬныМи УЧрежДенияМи И ДрУГиМи орГаниЗацияМи, В коТорых
размещается государственное задание (заказ) или муницип€цIьное задание (заказ),
подлежаЩих вклЮчению в реестры государственных и муницип€Lльных услуг и
предоставляемых в электронной форме>;19) распоряЖение ПравитеЛъства РоссийсКой ФедеРациИ от 17 декабря года J\Гч
1993-р коб утверждении сводного перечня первоочередных государственных и
муницип€шьных услуг, предоставляемых в электронном виде);



20) приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 8
апрелЯ 20|4 года j\Гs 293 <об утверждении Порядка приема на обучение по
образовательным программам дошкольного образования).

подраздел 6. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые
являются необходимыми И обязателъными для предоставления услуги,подлежащих представлению заlIвителем, способы их полу{ения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

1 1.исчерпывающий переченъ документов, необходимых для предоставления
услуги:
1) при постановке ребенка на }чет дJIя его зачислениrI в дошкольнуюорганизацию:
_ документ,удостоверяющийличностъзмвитеJUI;
- з€UIвление, составленное по образцу в сооТветствии с приложением J\b l к

административному регламенту;- распорядительный акт об установлении опеки над ребенком (в слr{ае
отсутствиrI родителъского попечения);

свидетелъство о рождении ребенка;_ документ, подтверждающий место жителъства (пребывания) ребенка на
территориИ г.ТюкалИнска и Тюкалинского муниципЕLльного райо"а омской
области);

- документ, подтверждающий право (лъготу) на внеочередное или
первоочередное предоставление места в дошкольной орг€tнизации в соответствии
с действующим федеральным законодательством (rrр" Йличии);- справка врачебной комиссии для постановки ребенка на rIет в группы
оздоровительной направленности (.rр" наличии),

закJIючение психолого-медико-педагогическоЙ комиссии для постановки
ребенка с ограниченными возможностями здоровья на учет в цруппыкомпенсирующей и комбинированной направленности (при наличии)2) при зачислении ребенка в дошкольную организацию:_ документ,удостоверяющийличностьзаявителя;

_ з€UIвление, составленное по образцу в сооТветствии с приложением J\гs 2 к
административному р егламенту;

_ направление в дошкольную организацию;
свидетельство о рождении ребенка;_ распорядительный акт об установлении опеки над ребенком (в слr{ае

отсутствия родительского попечения);
- докУмент, подтверждающий место жительства (пребывания) ребенка на

территории, за которой закреплена дошкольн€lя организациrI;
- документ, подтверждающий право з€ивителя на пребывание в Российской

Федерации (в слуrае представления прав ребенка иностранным Iражданином или
лицом без гражданства);



медицинское закJIючение (в случае подачи заявления о зачислении
ребенка, впервые поступающего в дошкольную организацию);

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (в слrIае
подачи заrIвлениrI о зачислении ребенка с ограниченными возможностями
здоровья в дошкольную организацию).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на

Подраздел 7. Указание на запрет требовать от заявителя

1 2.Запрещается требовать от заявителя:
1) шредставления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникающие в связи с
предоставлением услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного
самоуправлениrI ОмскоЙ области, органов государственноЙ власти и (или)
подведомственных органам государственной власти и органам местного
самоуправлениrI Омской области организаций, уlаствующих в предоставлении
услуг (за исключением документов, ук€ванных в части б статьи 7 Федерального
закона (Об организации предоставлениlI государственных и муницип€lJIьных
УслУг>), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в приеме
документов, необходимъIх для предоставлениJI услуги

13.Основания для отк€lза в приеме докуп{ентов, необходимых дJuI предоставлениrI
услуги, отсутствуют.

ПОдраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления или
отк€ва в предоставлении услуги

1 4. Основаниf, дJuI приостановлениrI предоставлениrI услуги отсутствуют.
15.Перечень оснований для отказа в цредоставлении услуги:1) при постановке ребенка на учет дпя его зачисления в дошкольЕую
организацию:

_ отсутствие права у змвитеJUI на получение услуги;
- предоставлениезаведомонедостоверныхсведений;
- ОТсУТсТВие необходимьтх документов для предоставлениjI услуги,

предусмотренньж подпунктом 1 гryнкта 1 1 административного регламента;
- наJIичие ребенка в электронном реестре (наличие ребенка в электронном

реестре явJuIется основанием для переноса заявления в муниципЕtпьное



образование по обращению по новому месту обращения);2) при зачислении ребенка в дошколъное rIреждение:_ отсУтствие права у заявитеJUI на полуIение услуги;- пРедоставление заведомо недостоверньж сведений;
_ отСутствие необходИмыХ документOВ дjUI предоставления услуги,предусмотренных подпунктом 2 пункта 1 1 административного регламента;- отсутствие свободных мест в дошколъной организации;
- возраст ребенка менее двух месяцев или более восБми лет;
- наJIичиемедицинскихпротивопоказаний.

ПОДРаЗДеЛ 10. РаЗМеР ПЛаТЫ, ВЗимаемой с заявитеJuI при предоставлении услуги, испособы ее взиманиrI
16.предоставление услуги осуществляется на безвозмездной основе.

ПодраздеЛ 11. основание взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI услуги17.Взимание платы при предоставлении усJryги не осуществляется.

Подраздел 12. МаксимаJIьный срок ожидания в очереди при цодаче запроса о
предоставлении услуги и при получении резулътата предоставления услуги

18.Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса о предоставлении
услугИ И прИ полr{ениИ резулътата предоставлениrI услуги не должен
превышать 15 минут.

ПОДРаЗДеЛ 13. СРОК РеГИСТРаЦИи запроса з€uIвитеJuI о предоставлении услуги, в
том числе в электронной форме

19.регистрация заявления о предоставлении услуги, в том числе в электронной
форме, осущестВJUIетсЯ В денЬ егО поступлениlI с rIетом режима работыорганизации, предоставJuIющей услугу.

Подраздел 14. ТребоваНиrI К помещеНиrIм, В которыХ предоставляется услуга, кзалу ожидания' местам для заполнения запросов о предоставлении услуги и
приема заявителей, размещению И оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставлениrI услуги, в том числе к
информационным стендам с образцчr" зчrrолнения запросов о предоставлении
услугИ и перечНем докуМентов, необходИмьIх дJUI предоставления усJrуги

20.помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствоватъ
санитарным нормам и правилам, требованиrIм пожарной безопасности.
в помещениях, В которых предоставляется услуга, предусматривается

оборудоВание доступнЫх месТ общественногО пользования и хранения верхней
одежды посетителей.

Места ожидания, заполнеНия зЕUIвления и приема должны соответствоватъ



комфортным условиям для заявителей и оптимаJIьным условиям для работы
должностнъIх лиц, предоставляющих услугу.

Места ожиданиrI заявителей в очереди на предоставление или полr{ение
дочментов оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамъями
(банкетками). Количество мест ожиданиrI опредеJuIется исходя из фактической
нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения заявления должны быть оборудованы стуJIьями, столами
(стойками) и обеспечиваются ручками для писъма.

Информационные стенды, оборулованные при входе в помещение, должны
содержать след}iющую информацию :

1) полное наименование, место нахождения и справочные телефоны
организации, предоставляющей услугу;

2) образец з€lllвлениrl;
3) текстадминистративногорегламента.
Кабинеты приема з€uIвителей должны быть оборудованы информационными

табличками (вывесками) с ук€ванием:
1) номеракабинетаi ,2) фамилии, имени, отчества и Должности специ€lлиста, предоставляющего

услугу;
3) графика приема з€uIвителей.
Рабочее место должностного лица, предоставJuIющего услугу, должно быть

оборудовано персонаJIъным компьютером, печатающим и копирующим
устройствами.

На территории, прилегающей к зданию организации, предоставJuIющей услуry,
должны быть оборудованы места для парковки автотранспортньIх средств.

Подраздел 15. Показатели доступности и качествауслуги

2 1.К пок€Iзателям доступности и качества усJIуги относятся:
1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о

порядке предоставлениrI услуги (показатель опредеJuIется как отношение числа
заJIвителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставлениrI

услуги (количество оценок (fiорошо) и ((очень хорошо>), к общему числу
з€uIвителей, которым предоставпялась услryга) ;

2) возможность получения информации, связанной с предоставлением

услуги, при устном обращении, по писъменному запросу, в сети Интернет
(показатель определяется как отношение чиспа заявителей, пол}п{ивших
информацию о порядке предоставления услуги, к общему числу заявителей,
которым предоставJuIлась услуга);

3) доля сл)лIаев предоставлениrI услуги в установленный срок (показатель
опредеJLIется как отношение числа слr{аев предоставления услуги в

установленный срок к общему числу заявителей, которым предоставлялась

услуга);
4) доля обоснованных жапоб заявителей на действия (бездействие)



Должностного лица организации, предоставляющей услугу (показатель
определяется как отношение числа обоснованных жапоб к общему числу
заlIвителей, которым предоставJIялась услуга).
22.Количество взаимодействий заrIвителя с должностными лицами при

предоставлении услуги cocTaBJUIeT:
1) при подаче з€uIвленияна предоставление услуги - один р€il};2) при полrIении результата предоставления услуги - один рЕ}з.
Продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами

организации, предоставляющей услугу, cocTaBJuIeT не более 15 минут.
23.Информацию о ходе предоставлениjI услуги заrIвитель может полrIить при

помощи телефона, средств сети Интернет, в том числе с использованием ЕПГУ,
рпгу.

Подраздеп J6'. Требования, )литыв€tющие особенности предоставления услуги в
электроннои форме

24.Щlтя получения услуги по постановке ребенка на у{ет для его зачисления в
дошкольную организацию з€uIвителю предоставJUIется возможностъ направить
в организацию, предоставJuIющую услуц, з€uIвление в форме электронного
документа.
Заявитель прикладывает к такому обращению документы, предусмотренные

ПОДПУнкТоМ 1 пУнкта 11 административного регламента, в электронной форме
либо Направляет ук€ванные документы или их копии в письменной форме.
25.УслУга в электронной форме может lrредоставляться с использованием ЕПГУ,

рпгу.

РазДел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУр, требования к порядку их выполнениrI, в том числе особенности
выполнениrI административных процедур при предоставлении услуги в
электронной форме

подраздел 1. Исчерпыв€lющий перечень административных процедур при
предоставлении услуги
2б.,ЩОЛЖносТные лица Комитета по образованию, работники дошколъной

организации, rIаствующие в предоставлении услуги:
1) проверяютдокументы, удостоверяющиеличностьзмвитеJuI;
2) проверяют зЕuIвление и прилагаемые документы на соответствие

ИЗЛОЖеННых В них сведениЙ документу, удостоверяющему личность заявителя, и
иным представпенным документам;

3) при приеме представленЕъIх з€uIвителем оригиналов документов
оСУществляют их копирование, возвращают зЕlrlвителю оригин€lлы
представленньD( документов.
27.Постановка ребенка на учет для его зачислениrI в дошкольную организацию

вкJIючает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, ук€ванных в подпункте 1



пункта
2)
3)

1 1 административного регламента;
проверка отсутствия оснований для отк€lза в предоставлении услуги;
РеГИСТРаЦИЯ ИНфорМации о ребенке в электронном реестре и подготовка

УВеДОМЛеНИrI О РеГИСТрации информации о ребенке в электронном реестре или
ПРИНrIТИе РешениrI об отказе в предоставлении услуги и подготовка уведомленшI
об отказе в предоставлении услуги;

4) ВыДаЧа уведомления о регистрации информации о ребенке в электронном
реестре или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Постановка ребенка на учет для его зачислениrI в дошкольную организацию
может осуществJuIться при обращении з€uIвитеJuI:

1) в Комитет по обр€вованию;
2) через ЕПГУ, РПГУ.

28.ЗачиСление ребенка в дошкольную организацию включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация змвлениrI и дочментов, указанных в подпункте 2
пункта 1 1 административного регламента;

2) выдача расписки в полrIении представленнъгх докуI\dентов;
3) Проверка отсутствия оснований дJuI отк€lза в предоставлении услуги;4) ПринrIтие решения о зачислении ребенка в дошкольную организацию и

заключение договора об образовании образовательным программам
ДОШКОЛьнОго образования с зЕuIвителем (далее 

- договор) или принятие решениrI
Об ОтКаЗе В предоставлении услуги и подготовка проекта письма об отказе в
предоставлении услуги;

5) выдача договора или письма об отказе в предоставлении услуги;6) ИЗДание распорядительного акта о зачислении ребенка в дошколъное
УЧРеЖДеНие и его размещение на информационном стенде дошкольной
организации И на офици€uIьноМ сайте дошкольного учреждениrI в сети Интернет (в
случае заключения договора).

ЗачиСление ребенка в дошкольное r{реждение осуществляется при обращении
з€UIвителя в дошкольное }цреждение.
29.ОПИСание последователъности выполнения административных процедур

приводится в блок-схеме предоставлениrI услуги согласно приложению J\! 3 к
администр ативному регламенту.

ПОДРаЗДеЛ 2. Последовательность и сроки выполЕения административньIх
процедуР, требоВания к порядку их выполнения при обращении з€UIвитеJUI с
З€UIВЛеНИеМ О ПОСТаноВке ребенка на rrет для его зачисления в дошкольное
rIреждение

Глава 1. Обращение с заявлением в Комитет по образованию
30.ОСнОванием для нач€Lла административной процедуры является обращение

З€uIвителя с заявлением и документами, ук€ванными в подпункте 1 пункта 11
аДМинистративного регламента, в Комитет по образованию (ссылка на
приложение со списком органов управления образованием).

31.Прием и регистрация з€uIвления и представленных документов, производятся



должностными лицами Комитета по образованию в день поступления
змвлениrI.

32.!олжностным лицом Комитета по образованию проводится проверка
отсутствиrI оснований для откща в предоставлении услуги.
В слуrае напиtIия оснований для отказа в предоставлении услуги должностное

лицО КомитеТа по образованиЮ уведомJuIет заявителя о н€lпичии препятствий для
ПРеДостаВлениrI услуги с р€въяснением возможного устранения недостатков.
33.В СJIyIае отсУтствия оснований дjul откща в предоставлении услуги

должностное лицо Комитета по образованию регистрирует информацию
о ребенке в электронном реестре и подготавливает уведомление о регистрации
информации о ребенке в электронном реестре.

при этом в слrIае изменения места проживания ребенка В пределах омской
области дата первичной регистрации информации о нем в электронном реестре
сохраняется при условии предоставления заявления и документов,
предусмотренных подпунктом 1 пункта 11 административного регламента, в
комитет по образованию по новому месту жителъства ребенка. В органе
управления образованием по прежнему месту проживания ребенка в электронном
реестре информация о ребенке автоматически исключается.

В СЛУrае, коГДа образовательная услуга предоставляется ребенку в частной
организации, осуществляющей образовательную деятельностъ, в электронном
реестре информация о ребенке измешIется со статуса (очередник) на статус
((желает сменить дошкольную образователъную организацию) и данный ребенок
не r{итывается В очереди детей, нуждающихся В предоставлении места в
дошкольной организации.
34.При подаче змвителем з€UIвления и документов, ук€ванных в подпункте 1

пункта 11 административного регламента, несмотря на н€UIичие оснований для
откrва в предоставлении услуги, должностное лицо Комитета по обр€}зованию
принимаеТ решение об отк€ве В предоставлении услуги и подготавливает
уведомление об отк€ве в предоставлении услуги.

35.,щолжностное лицо Комитета по обр€вованию выдает заявителю уведомление о
регистрации информации о ребенке в электронном реестре или уведомление об
отк€ве в предоставлении услуги в день обращения в установленные часы для
приема граждан, после чего заявитель расписывается в полrrении документа,
также выдача указанных документов заявителю может осуществляться через
организации почтовой связи и (или) на электронный адрес заявителя.
IVIаксимальное время выдачи уведомления о регистрации информации о

ребенке в электронном реестре или уведомления об отк€ве в предоставлении
услуги В случае личного обращения заявителя для полr{ения документов не
должно превышать 15 минут.

Глава 2. Обращение с заявлением через ЕПГУ, РПГУ

36.ЗаЯВИтель вправе обратиться с заrIвлением и документами) ук€ванными в



подпункте 1 пункта 11 административного регламента через Епгу, рпгу.
37.Через Епгу, рпгУ услугУ ок€LзываюТ должностные лица Комитета по

образованию, дошкольной оргаЕизации.
38.Последовательность и сроки выполнения административньIх процедур,

требования к порядку их выполнениrI при обращении заявитеJUI 
".р.i Епгу,

рIгУ определяются в соответствии с главой 1 подраздела 2 р€вдела III
административного регламента.

39.ХоД действий по обработке з€uIвлениrI и прилагаемых документов должен
отражаться на ЕПГУ, РIГУ.

ПодраздеЛ 3. ПоследОвательностЬ И срокИ выполнения административньIх
процедуР, требоВания К порядку их выполнениrI при обращении з€uIвитеJUI с
з€uIвлением о зачислении ребенка в дошкольное у{реждение

40.осноВаниеМ дJUI начала админисТративноЙ процедуры является обращение
з€UIвителя с заrIвлениеМ И ДОКУI\,Iентами, укЕIзанными В подшункте 2 пункта 11
админисТративногО регламента, В дошкольное уIреждение, в которую
полrIенО направление (ссылка на прило}кение со списком дошкольных
rIреждений), лично.

41.Прием и регистрация з€UIвления и документов, указанньIх в подtryнкте
1 rryнкта 11 административного регламента, производятся в день поступлениrI
зЕIrIвления руководителеМ дошколЬного r{реждения илИ уполноМоченными им
работниКами доШкольногО rIреждеНия, отвеТственныМи за прием документации,
в журнсrле приема заJIвлений о приеме в дошкольное rIреждение.
42.после регистрации заявлениrI заявителю выдается расписка в полrIении

представленньtх документов, содержащая информацию о регистрационном
номере змвлениrI, перечне документов. Расписка заверяется подписью
работника дошкольной организации, ответственного за прием документов, и
печатью дошкольной организации.

43.В день обращения змвителя проводится проверка отсутствиrI оснований для
отк€ва в предоставлении услуги.

44.В слrIае отсутствиЯ оснований длЯ отказа в предоставлении услуги
работником дошкольной организации принимается решение о зачислении
ребенка В дошколъное у{реждение и закJIючается договор с законными
представителями ребенка в двух экземплярах, один из которых остается у
законных представителей ребенка

45.В слу{ае неLIIичия оснований длlя отк€lза в предоставлении услуги работником
дошкольного rIреждения принимается решение об отказе в предоставлении
услуги и подготавливается в течение двух рабочих дней со дня проведения
проверки, предусмотренной пунктом 49 административного регламента, проект
письма об отказе в предоставлении услуги.
руководителъ дошколъного учреждения подписывает проект письма об отказе

в предоставлении услуги в течение одного рабочего дня.
регистрация письма об отказе В предоставлении услуги осуществляется в



течение одного рабочего дня.
4б.Работник дошкольного }чреждения выдает заявителю договор в момент его

подписаншI.
Письмо об отказе в предоставлении услуги выдается работником дошкольного

учреждениrI заявителю в день обращения в установленные часы для приема
|раждан, после чего заявитель расписывается в пол}чении документа, также
выдача укЕ}занного документа з€UIвитеJIю может осуществляться через организации
почтовой связи и (или) на электронный адрес з€uIвителя.

Максимальное время выдачи письма об отказе в предоставлении услуги в
слуIае личного обращения заявителя дJUI поJIучения документов не должно
превышать 15 минут.
47.В течение трех рабочих дней после заключения договора руководителем

дошкольного учреждения издается распорядительный акт о зачислении
ребенка в дошкольное у{реждение.
Распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное учреждение в срок,

не превышающиЙ трех рабочих днеЙ, после изданшI р€вмещается на
информационном стенде дошкольного r{реждения и на официальном сайте
дошкольного учреждения в сети Интернет.

После издания распорядительного акта о зачислении ребенка в дошкольное
УЧреЖДение ребенок снимается с учета детеЙ, нуждающихся в предоставлении
места в дошкольной организации.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего KoHTpoJuI за соблюдением и
исполнением ответственными допжностными лицами, работниками положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
УСТаНаВлиВаЮЩих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими
решений
48.Текущий контроль за соблюдением должностными JIицами, работниками,

УЧаствующими в предоставлении услуги, положений административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений
осуществляется руководителем Комитета по образованию, руководителем
дошкольной организации, путем :

1) проведения проверок соблюдения
административного регламента, требований
Российской Федерации;

2) рассмотрениядокументов, необходимьгхдля предоставленияуслуги.
49.В результате осуществления текущего KoHTpoJuI приним€lIотся меры,

направленные на устранение вьшвленЕых нарушений и их причин, соблюдение
законности при реализации административных процедур.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и

и исполнения положений
нормативных правовых актов
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качества предоставлениrI услуги

50.Контроль за полнотой и качесТвом преДоставления услуги вкJIючает в себя
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,
рассмотрение, пришIтие решений и подготовку ответов на обращениrI заявителей,
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных Лиц,
работников, предоставJuIющих услугу.

ПроверкИ моryТ бытЬ плановЫе (осуществJUIться на основании планов работына текущий Год, утвержденных руководителем Комитета по образованию,
руководителем дошкольного уrреждения) и внеплановые (при поступлении в
КомитеТ пО образованию, дошкольное rIреждение обращений и заявлений
граждан, информации от органов государственной власти, органов местного
самоуправлениrI, из средств массовой информации о фактах нарушениrI
положений административного регламента).

при проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением
услуги, (комплеКсные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Подраздел 3. ответственность должностных ЛИЦ, работников уrреждений,
принимаемыепредоставляющих услугу, за решения и действия (бездействие),

(осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги

51.отвеТственноСть должностных лиц, работников )^{реждений, предоставляющих
УСЛУГ}, За РеЦеНИЯ И ДеЙстВия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые)
ими В ходе предоставления услуги, устанавливается в соответствии с
законодателъством Российской Федерации.

Подраздел 4. ПоложениrI, характеризующие требования к формам KoHTpoJUI за
предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и
организаций
52.Контроль^\,trrPUJID J.a llрЕлUurаБJlýниgм yLrJlyl,и, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций, осуществляется в порядке и формах, которые

предоставлением услуги, числе

установлены законодательством Российской Федерации.

Раздел V. ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалованиrI решений и действий
(бездействия) утреждений, а также их должностных лиц, работников

Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное)
обжа-шование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в
ходе предоставлениrI услуги
53.Заявитель имееТ право на обжалование решений, действий (бездейстВШ),

осущестВляемьIХ (принимаемых) В ходе исполнениЯ услуги, в досудебном
порядке в соответствии с действующим законодательством.

подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования



54.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и
действия (бездействие) организации, предоставляющей услуц, ее
ДОЛЖНосТного лица, работника, принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставлениrI услуги.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

55.Основанием для нач€ша процедуры досудебного (внесулебного) обжалования
является подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в организацию, предоставляюшIуIо услуry.

ПОдраздел 4. Право заявителя на поJý+Iение информации и документов,
необходимых дJuI обоснования и рассмотрения жалобы

5б.Заявитель имеет право знакомиться с докуI\,Iентами и материалами,
КаСаЮЩИМИСЯ РаССМОТРения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и
законные интересы Других лиц и если в ук€ванньж дочментах и материалах не
СОДеРЖатся сведения, составJUIющие государственIц/ю или иную охранrIемую
федеральным законом тайну.

Подраздел 5. Органы государственной власти и должностные лица, которым
МОЖеТ быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
57.Заявитель имеет право подать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в

ОРГаН УПРаВления образованием на имя руководителя органа управления
образованием, в дошкольную организацию на имrI ее руководителя.

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

58.пtалоба, поступившая В организации, предоставляющие услугу, подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по
рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со днrI ее регистрации, а в
сл}п{ае обжалования отк€ва организации, предоставляющей услугу, ее
должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток И ошибок или В случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее
РеГиСТрации, если иное не предусмотрено Правительством Российской
Федерации.

ПОДРаЗДеЛ 7. РезУльтат досудебного (внес}дебного) обжалования применительно
к каждой процедуре либо инстанции обжалованиrI

59.ПО РеЗУльтатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из следующих
решений:
l) УДОВлеТВорить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных организацией, предоставляющей услугу, опечаток и



ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах) а также в
иЕых формах;

2) отк€}зать в удовлетворении жалобы.
60.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то

принимаются меры по устранению догryщенных нарушений, повлекших за
собоЙ жалобу, и привлечению к ответственности должностных лиц, работников
организации, предоставляющей услуry, допустивших в ходе предоставлениrI

услуги на основании административного регламента нарушениrI, которые
повлекли за собой жалобу.



к административному
з€uIвлений, постановка

регламенту предоставления
на учёт и зачисление детеЙ

Приложение JtГs 1

услуги <<Прием

в образовательные
учреждения, реализующие программу дошкольного образования ( детские
сады)>

Председателю
Комитета по образованию

от
(Фио)

,Щокумент, удостоверяющий личность:

(наименование документа, сериrI, номер,дата и

выдавший орган)

Адрес:

(uлрaa места регистрации и фактического
проживания с индексом)

Телефон_, факс
Электронньй адрес

Заявление о постановке ребёнка на уrёт для его зачисления в дошкольную организацию

(Фио)

проживаюIций (ая) по адресу

(индекс, город, улица, .лом, квартира)

прошу поставит на учёт дjul зачисления в ]V{БДОУ <Тюкалинский детский сад Jф _)
Омской области реализующем основную обшеобразовательную программу дошкольного
образования, являющимся желаемым
или

МБДОУ <Тюкалинский детский сад Jф _) Омской области реализующем основную
общеобразовательную программу дошкольного образования, являющимся приемлемым

родившегося ( 201, года

проживающего
(адрес проживания ребенка)

Желаемая дата зачисления 20_года
(имею / не имsю) преимущественное право на зачисление ребенка в дошкопьную
орг€ш{изацию на основании:

(нашленование документа, подтверждающего преимущественное право)



При отсутствии свободных мест в указанных мною дошкольньж организациях на
желаемую дату зачисления прошу ( поставить / не ставить) ребенка на учет
дJUI его зачисления в дошкольн},ю организацию

Прошу уведомить о получении запроса на предоставление услуги, о результате
предоставления услуги :

П по телефону

П сообщением наэлектронную почту
П почтовым отправлением

Принятое решение о предоставлении услуги прошу:
П вьцать в органе, предоставляющем услугу
П направить почтовым отправлением

() 20 г,

( подпись ) (ФИО заявителя)

( (lJylu,)

.ЩейСтвующий(ая) от своего имени и от имени несовершеннолетнего

<<) года рождения, в соответствии с требованиями
статьи 9 Федерального закона от 27 июJuI 2006 года N9 152-ФЗ <О персональньD( данных)
дttю согласие на обработку моих персональных данных и персональньIх данных моего /
моей

( степень родства)
С целью постановки ребёнка на учет для его зачисления в дошкольную организацию.

(()20г.

(полпись) (фамилия, имя, отчество заявителя)

я,


